Liebe Schulerinnen, Schuler und Eltern,

Seit einiger Zeit schon, wollen wir Informationen, Neuigkeiten und viele andere
wichtige Inhalte Gber Teams digital versenden. Es geht sehr viel schneller, alle
Eltern und Schiler:innen bekommen die Information zur gleichen Zeit, niemand
kann die Elternpost aus Versehen in der Schule vergessen. Daflr haben wir jeder
Schiulerin und jedem Schuler mit diesem Brief eine E-Mail-Adresse und ein
Passwort zukommen lassen.

Wir méchten euch bitten, die folgenden Schritte zu

Microsoft Teams befolgen, damit wir ab sofort mit euch Ideen fiir die
unterrichtsfreie Zeit austauschen kénnen und ihr uns
& . natlrlich auch Bilder und Nachrichten teilen kénnt von
‘ a dem, was ihr euch zu Hause so alles ausdenkt.

Schritt 1 - Installation

Die Software “Teams” von Microsoft ist flir den Anfang

Hallo bei Microsoft Teams!

Zusammenarbeit der Ort, an dem wir uns treffen wollen. Ihr findet sie unter:

leicht gemacht.

https://teams.microsoft.com/downloads

beziehungsweise im App Store oder Google Play Store.

Bitte ladet “Teams” auf ein Smartphone oder einen
Computer.

Schritt 2 - Anmeldung

Offnet die App “Teams” nach der Installation. Mit der E-
Mailadresse und dem Passwort, das euch mit diesem
Schreiben erreicht, kdnnt ihr euch anmelden.

Eventuell werdet ihr gebeten, das Passwort zu andern.
Merkt euch das neue Passwort gut, falls ihr es einmal
wieder braucht. Solltet ihr das Passwort irgendwann
einmal vergessen haben, kénnt ihr eine E-Mail an
mail@gs-schieder.de senden, um ein neues Passwort zu Die bendtigten

Kursunterlagen, wenn

bekom men. Sie sie einsetzen

miissen.

Zuletzt bekommt ihr ein paar Tipps zur Benutzung
angezeigt. Wischt nach links durch die Tipps, danach

tippt ihr auf ‘Verstanden’, um die Einrichtung w '
abzuschliel3en. -




Schritt 3 - Chats

Wir werden in den “Chats gemeinsam kommunizieren. Hier wird es eine Klasse mit
eurer Lehrerin und allen anderen Schulern geben. Eure Klassenlehrer:in wird in
diesem Chat regelmaBig Gber Neuigkeiten informieren und hier ist auch das
Klassenpadlet.

Wenn du einmal krank bist, aber wissen méchtest, was in der Schule gelernt
wurde, findest du dort die notwendigen Materialien. Du kannst sie dir herunterladen
und auch im Krankheitsfall freiwillig bearbeiten, wenn es dir schon wieder etwas
besser geht.

Ebenso kénnt ihr direkt mit Lehrerinnen und Lehrern, der Schulleitung oder auch
anderen Mitschulern Kontakt aufnehmen. Mit dem Stift oben rechts in den Chats
konnt inr einfach einen neuen Chat aufmachen, einen oder mehrere Namen
eingeben und danach Nachrichten, Bilder, Dateien und so weiter austauschen.

= Q Chat < Neuer Chat < MaxoM’L‘Ll”s't‘z:r)r*rv\ann o
Musterchat 1:02 I An: May I An: Max Mustermann,
® AM dmin: Willkommen in der Gruppe...
VORSCHLAGE
MMO Max Mustermann
Di tag 16:41
Test
I TestZ]
NE ¢ Q@A -
24
gwer tzuiop 12 3 4567 890
asdf ghj k| - () € & @ "
H Yy X ¢ vbnm ® W= ., 21
— 123 Leerzeichen < ABC Leerzeichen <

Probiert es einmal aus!

Liebe GriBe
Sabine Storbeck



